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Cz^sci urz^dzenia MFP 



Urz^dzenie MFP 




1 Automatyczny podajnik dokumentow (ADF) 

2 Szyba skanera 

3 Potka 

4 Podajnik 1 

5 Podajnik 4 

6 Podajnik 3 

7 Podajnik 2 

8 Drzwiczki przednie 

9 Drzwiczki dostepu do zbiornika z tonerem 

10 Ekran dotykowy 

11 Panel sterowania 

12 Opcjonalny podajnik 5 (urzgdzenie wejsciowe o duzej pojemnosci) 

1 3 Opcjonalny finisher (urzaxlzenie wyjsciowe) 
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Panel sterowania 




1 ) Ekran dotykowy 


9) Uspienie wt./wyt. 


2) Sprawdz 


10) Zatrzymaj 


3) Klawisz wyboru trybu 


11 ) Uruchom 


4) Pomoc 


12) Kasuj ilosc 


5) Klawiatura numeryczna 


13) Licznik 


6) Przerwij 


14) Zerowanie 


7) Kopia probna 


15) Wielkosc zdania 


8) Timer 





Panel sterowania umozliwia dostep do nast$puja.cych funkcji: 

• Sprawdz (2) wyswietla ekran z podsumowaniem wszystkich ustawieh wybranych dla bieza^cego 
zadania. 

• W Klawisz wyboru trybu (3) umozliwia przelaczenie trybu dziatania urzadzenia na kopiowanie, 
skanowanie/faksowanie lub drukowanie. 

• ? Pomoc (4) wyswietla ekran z pomoca. dla aktualnie wybranej funkcji lub umozliwia dostep do 
ekranu trybu operatora glownego. Nie wszystkie funkcje maja. odpowiadajapy im ekran pomocy. 

• Klawiatura numeryczna (5) umozliwia wprowadzanie wartosci numerycznych. 

• • — «* Przerwij (6) zatrzymuje trwaja.ce kopiowanie w celu umozliwienia kopiowania z szyby skanera. 

• Kopia probna (7) drukuje pojedynczy zestaw kopii, ktorego nalezy uzyc w celu sprawdzenia, czy 
bieza.ce ustawienia zostaty wybrane prawidiowo. 

• Timer (8) swieci, gdy uaktywniono funkcji Timer tygodniowy. Ta funkcja umozliwia urzadzeniu MFP 
automatyczne wyta.czenie zasilania w wybranych okresach, maksymalnie przez jeden tydzieh. 

• • © Uspienie wt./wyt. (9) uaktywnia tryb oszczedzania energii w przypadku, gdy urzadzenie MFP 
nie jest aktywne lub uaktywnia tryb przerwania czasomierza, gdy aktywna jest funkcja czasomierza 
tygodniowego. 

• Zatrzymaj (10) zatrzymuje kopiowanie i usuwa dane przechowywane w pamie.ci. 

• Uruchom (11) uaktywnia kopiowanie lub skanowanie. 

• Kasuj ilosc (12) umozliwia zresetowanie ilosci kopii. 

• Licznik (13) wyswietla ekran licznika lub umozliwia dostep do trybow programowania w celu 
ustawienia specjalnych funkcji. 

• & Zerowanie (14) przywraca ustawienia trybu automatycznego urzadzenia MFP lub ustawienia 
operatora kluczowego. 

• <J» Wielkosc zdania (15) wyswietla ekrany dla wybranej funkcji przechowywania 
zadania/ponownego wywotania zadania). 
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Ekran dotykowy 



OSTRZEZENIE Szyby ekranu dotykowego nalezy dotykac delikatnie, aby jej nie uszkodzic. 

Ekran dotykowy jest to ekran LCD, na ktorym wyswietlane interaktywne ekrany z klawiszami 
dotykowymi sluzacymi do wybierania zadah. Dotkniete opcje sa. podswietlane. Ekran dotykowy jest 
nieaktywny do czasu zakoticzenia nagrzewania urzadzenia MFP. 

Ekran poczatkowy umozliwia dost^p do funkcji FINISZER, DRUK 2-STR., KONTRAST, SCALUJ, 
PAPIER i ZAAWANS. 

W menu FINISZER wybierz opcje OPCJE, ktora umozliwia wybranie nastepujacych ustawieh: POJ. 
WYJ. , ZSZYCIE, ZSZYWACZ, WYDRUK i ZAPIS DLA HDD. Mozna rowniez wybrac opcje ZSZYWACZ i 
SORTUJ. Opcja ZSZYWACZ wtacza lub wytacza funkcj^ zszywania. Opcja SORTUJ wlacza lub wytacza 
funkcje sortowania. 

W menu DRUK 2-STR. wybierz opcje druku dwustronnego dla 1- lub 2-stronnych oryginatow i 
wydrukow. 

W menu KONTRAST wybierz opcje ZERU J lub AUTO. Te ustawienia umozliwiaja. wybranie kontrastu 
powodujacego, ze kopia bedzie jasniejsza lub ciemniejsza . 

W menu SCALUJ wybierz opcje AUTO, ZOOM lub USTAWIENIA. Umozliwia to zwiekszenie lub 
zmniejszenie dokumentu. Mozna wstepnie ustawic wspotczynnik proporcji, uzywajac opcji 
USTAWIENIA, lub dostosowac go recznie przy uzyciu opcji ZOOM. Opcja AUTO przywraca wspotczynnik 
proporcji 1:1. 

W menu PAPIER nalezy wybrac podajnik, z ktorego zostanie przeprowadzone kopiowanie. Wyswietlany 
jest rozmiar papieru. Odpowiednie ikony pokazuja., ile papieru pozostato w kazdym podajniku. 

W menu ZAAWANS wybierz opcje ORYGINALY, WYDRUK, OBRACANIE WYL lub ZAPISZ. Opcja 
ORYGINALY umozliwia okreslenie, jaki rodzaj oryginatow jest kopiowany za pomocq urzadzenia MFP (na 
przykiad oryginaly o roznych rozmiarach lub oryginat na papierze z zakiadkami). Opcja WYDRUK umozliwia 
wybranie opcji kopii, takich jak wstawianie oktadki, przeplot przezroczystosci, powtorzenie obrazu lub 
dodanie stempla/zaktadki. Gdy opcja OBRACANIE WYL jest wybrana i podswietlona, dezaktywuje tryb 
automatyczny, ktory w1a.cza obracanie oryginalnego obrazu o 90 stopni w celu dopasowania orientacji 
strony kopii, tak aby nie nast^powata utrata danych. Na przykiad jesli zostanie wybrana opcja 
OBRACANIE WYL, obraz o orientacji poziomej nie bedzie obracany przed drukowaniem go na arkuszu 
kopii o orientacji pionowej. Jesli planowane jest drukowanie dokumentow o orientacji poziomej na 
papierze o orientacji pionowej (lub odwrotnie, dokumentow o orientacji pionowej na papierze o orientacji 
poziomej) z uzyciem obracania obrazu, nalezy uaktywnic tryb automatyczny (opcja OBRACANIE WYL) nie 
jest podswietlona). Opcja ZAPISZ umozliwia skanowanie dokumentu i zapisanie go w urzadzeniu MFP 
w celu pozniejszego wydrukowania. 
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Wfa_czanie i wyta_czanie urza_dzenia MFP 

Aby wtc^czyc urzadzenie MFP, nacisnij gtowny wtacznik zasilania (2), a nast^pnie nacisnij pomocniczy 
wtacznik zasilania (1 ). 



OSTRZEZENIE Urzadzenie MFP zawsze nalezy wylaczac, naciskajac pomocniczy wiacznik zasilania (1 ), a nast^pnie giowny 
wiacznik zasilania (2). 




1 Pomocniczy wiacznik zasilania 

2 Gtowny wtqcznik zasilania 

Tryb pomocy 

Wi^kszosc funkcji oferuje opcje. pomocy. Aby wyswietlic pomoc, nacisnij przycisk ? Pomoc na panelu 
sterowania. 

Opcja ? Pomoc umozliwia dost^p do informacji o biezacym trybie ekranu oraz o sposobach 
wykonywania zadati. 

Gdy wybrana jest opcja ? Pomoc, na ekranie wyswietlana jest lista wszystkich funkcji urzadzenia MFP. 
Po dotkni^ciu funkcji na ekranie pomocy wyswietlane sa. informacje specyficzne dla danej funkcji. Aby 
skorzystac z pomocy, nalezy wykonac nast^pujaca. procedure: 

1 Nacisnij przycisk ? Pomoc. 

2 Dotknij opcji ZSZYWKI, DZIURKACZ, ADF, TONER, PAPIER, MENU Pomoc lub SERWIS, aby 
wyswietlic okreslone informacje pomocy. Wybierz odpowiedni temat. 

3 Aby uzyskac pomoc dotyczapa. operacji, dotknij opcji MENU Pomoc na srodku ekranu. 

4 Dotknij opcji Zakoncz, aby powrocic do ekranu wyswietlanego przed nacisnie^ciem opcji ? Pomoc. 
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Kopiowanie 



Za pomoca. szyby skanera 



Z szyby skanera nalezy korzystac, gdy oryginalow nie mozna uzywac z automatycznym podajnikiem 
dokumentow (na przyktad gdy rozmiar jest niezgodny lub jesli oryginaty sa. oprawione, zszyte, rozdarte lub 
niskiej jakosci). 

Szyby skanera mozna uzywac do skanowania oryginatow o nastepujapych rozmiarach: 

• Arkusz lub ksiazka 280 x 432 mm (11 x 17 cali) 

• Ksiazka o masie 6,8 kg (15 funtow) 

• Grubosc 30 mm (1,2 cala) 

Korzystanie z szyby skanera 

1 Umiesc oryginalny dokument strong zadrukowan^ w doi w lewym tylnym rogu. 




2 Zamknij pokrywe dokumentow, aby oryginalny dokument nie przesuwat sie na szybie skanera. 




3 Zaznacz dowolne opcje i nacisnij przycisk Uruchom. 
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Za pomoca. automatycznego podajnika dokumentow (ADF) 



Automatyczny podajnik dokumentow (ADF) podaje automatycznie do 100 oryginatow umieszczonych w 
podajniku strona. drukowana. do gory. Podajnika ADF nalezy uzywac tylko w przypadku niezszytych, 
nieztozonych, niepogniecionych, ptaskich oryginalnych dokumentow. Wymiary papieru o roznych 
rozmiarach zawiera sekcja Rozmiarv papieru . W podajniku ADF mozna uzywac papieru o nast^pujacych 



rozmiarach: 

• A3 • B4 • 5,5na8,5R+ 

• A4 • B5 • Letter 

• A4R • B5R • LetterR 

• A5 • B6R • Legal 

• A5R • 5,5 na 8,5 • Tabloid/Ledger 



Nie nalezy uzywac podajnika ADF, jesli oryginalne dokumenty sa.: 

• zwini^te, pomarszczone lub ztozone 

• posklejane lub poci^te 

• ksiazkami 

• z btyszcz^cego papieru, folii do rzutnikow, wst^pnie wydrukowanymi formularzami lub z celofanu 

• ztozonymi, podziurkowanymi lub zszytymi oryginatami 

• bardzo cienkimi lub bardzo grubymi oryginatami (cienki papier ma gramature, od 49 do 57 g/m 2 (ryza 
od 13 do 15 funtow), gruby papier ma gramature, od 90 do 200 g/m 2 (ryza od 25 do 110 funtow)). 

Korzystanie z podajnika ADF 

Urzadzenie MFP okresla prawidtowy rozmiar uzywanego papieru zgodnie z dopasowaniem prowadnic 
papieru w podajniku ADF. 

1 Umiesc oryginalny dokument w podajniku ADF zadrukowanas strong w dot. Upewnij si§ , ze podajnik 
ADF jest catkowicie zamknie^y. 

2 Dopasuj prowadnice papieru do rozmiaru dokumentu, ktory b^dzie podawany za posrednictwem 
podajnika ADF. 




3 Za pomocq klawiatury numerycznej wprowadz odpowiedniq liczbQ kopii. 

4 Nacisnij opcj§ Uruchom. 
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Korzystanie z podajnika ADF z roznymi oryginatami 

Oryginalne dokumenty zawierajace kartki o roznych rozmiarach papieru mozna kopiowac z podajnika ADF 
w jednym z dwoch trybow Auto. W trybie Auto w sekcji PAPIER kopie b^da. drukowane na papierze o 
roznych rozmiarach, takich jak oryginaty. W trybie Auto w sekcji SKALU J kopie b^da. drukowane na 
papierze o wybranym typowym rozmiarze. Odpowiedni wspotczynnik powi^kszenia jest wybierany 
automatycznie. 

1 Umiesc oryginalny dokument w podajniku ADF strona. zadrukowana. do gory i w odpowiedniej 
kolejnosci, rowno z lewa. tylna. cz^scia. podajnika. Kazdy papier wi^kszy niz papier A4 (210 x 297 mm 
[8,3 x 11,7 cala]) nalezy podawac krotsza. kraw^dzia. do przodu. 

2 Dopasuj prowadnice papieru do najwi^kszej strony oryginatu. 

3 Nacisnij opcj^ Uruchom. 

Wybieranie rozmiaru papieru 
Orientacja 

Trybu Auto mozna uzywac w menu SKALUJ lub PAPIER w celu skopiowania oryginalnych dokumentow 
na papierze podawanym do kopiarki inaczej niz oryginat. Na przyktad jesli oryginalny dokument jest 
podawany do podajnika ADF krotsza. kraw^dzia. do przodu, a zafadowany papier ma taki sam rozmiar, ale 
podawany jest dtuzszq kraw^dzia. do przodu, urzadzenie MFP automatycznie obroci obraz, dzi^ki czemu 
kopie zostana. wykonane prawidtowo. 

W trybie Auto w menu SKALUJ obraz zostanie obrocony, a oryginalny obraz zostanie zmniejszony lub 
powi^kszony w celu dopasowania go do wybranego papieru. 

W trybie Auto w menu PAPIER obraz zostanie jedynie obrocony i zostanie wybrany rozmiar papieru taki 
sam jak rozmiar oryginatu. 

aby wytqczyc automatyczne obracanie 

Domyslnym ustawieniem automatycznego obracania jest wtaczone (opcja OBRACANIE WYL) jest 
podswietlona). Automatyczne obracanie mozna wytaczyc, dotykajac opcji OBRACANIE WYL na ekranie 
dotykowym. 

Zmniejszanie lub powi^kszanie 

Tryb powie^kszania stuzy do zmniejszania lub powi^kszania kopiowanego oryginalnego obrazu z 
przyrostem co 1 procent. 

1 Na ekranie dotykowym dotknij opcji ZOOM. 

2 Za pomocq cyfr lub strzatek w menu podr^cznym ustaw odpowiedni wspoiczynnik. 

3 Dotknij opcji OK. 

4 Umiesc oryginalny dokument w podajniku ADF lub na szybie skanera. 

5 Nacisnij opcje. Uruchom. 

PowiQkszenie w pionie/w poziomie (usuwanie) 

Tryb powi^kszenia w pionie/w poziomie stuzy do zmniejszania lub powi^kszania wymiarow w pionie i w 
poziomie. 

1 Na ekranie dotykowym dotknij opcji ZOOM. 

2 Dotknij opcji Pion . , aby wybrac wspotczynnik w pionie lub dotknij opcji Poz . , aby wybrac 
wspotczynnik w poziomie. 

3 Za pomocq cyfr lub strzatek w menu podr^cznym ustaw odpowiedni wspotczynnik. 

4 Dotknij opcji OK. 

5 Wybierz odpowiedni rozmiar kopii. 

6 Umiesc oryginalny dokument w podajniku ADF lub na szybie skanera. 

7 Nacisnij opcjQ Uruchom. 
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Kopiowanie dwustronne 

Kopiowania dwustronnego nalezy uzywac w przypadku tworzenia dwustronnych kopii z wielostronicowego 
dokumentu oryginalnego wydrukowanego jednostronnie lub dwustronnie. 

Kopiowanie dwustronnie 

1 Jesli oryginalny dokument jest wydrukowany jednostronnie i planowane jest wykonanie kopii 
dwustronnej, dotknij opcji 1 ► 2 . 

Jesli oryginalny dokument jest wydrukowany dwustronnie i planowane jest wykonanie kopii 
dwustronnej, dotknij opcji 2> 2. 

2 Umiesc oryginalny dokument w podajniku ADF lub na szybie skanera. 

3 Nacisnij opcj§ Uruchom. 

Korzystanie z opcjonalnych funkcji finishera 
Zszywanie 

Funkcja zszywania umozliwia tworzenie zszytych kopii. Mozna wybrac jeden zszywacz narozny lub dwa 
zszywacze wzdtuz jednej kraw^dzi. W przypadku specyficznych rozmiarow papieru, zobacz sekcje. 
Rozmiarv papieru funkcii wvkohczenia . 

1 Dotknij opcji OPCJE. 

2 W menu ZSZYWACZ wybierz odpowiednie potozenie zszywacza i tryb laczenia (jesli jest to 
konieczne). 

3 Dotknij opcji OK. 

4 Dotknij opcji ORYGINALY. 

5 Wybierz odpowiednia. orientacj^ oryginatu, a nast^pnie dotknij opcji OK. 

6 Wybierz dowolne dodatkowe funkcje kopiowania, w tym liczbQ kopii. 

7 Umiesc oryginalny dokument w podajniku ADF. 

8 Nacisnij opcje. Uruchom. 

Wykonywanie otworow 

W przypadku specyficznych rozmiarow papieru, zobacz sekcjQ Rozmiarv papieru funkcji wykohczenia . 

Uwaga Otworow nie nalezy wykonywac w papierze specjalnym (na przyktad etykiety, arkusze z zakJadkami lub folie). 

1 Dotknij opcji OPCJE. 

2 Dotknij opcji DZ I URKACZ. 

3 Wybierz odpowiednie potozenie dziurkacza. 

4 Dotknij opcji OK. 

5 Dotknij opcji ORYGINALY. 

6 Wybierz odpowiednia. orientacje. oryginatu, a nast^pnie dotknij opcji OK. 

7 Wybierz dowolne dodatkowe funkcje kopiowania, w tym liczbQ kopii. 

8 Umiesc oryginalny dokument w podajniku ADF. 

9 Nacisnij opcje. Uruchom. 
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Sktadanie na srodku 

Bez uzywania funkcji zszywania mozna ztozyc maksymalnie trzy arkusze. W przypadku specyficznych 
rozmiarow papieru, zobacz sekcje. Rozmiarv papieru funkcii wykohczenia . 

1 Zamknij doktadnie pokrywe^ dokumentow, a nast^pnie nacisnij przycisk Zerowanie, aby wyczyscic 
poprzednie ustawienia. 

2 Dotknij opcji OPCJE. 

3 Dotknij opcji SKLADANIE. 

4 Dotknij opcji OK. 

5 Wybierz dowolne dodatkowe funkcje kopiowania, w tym liczbQ kopii. 

6 Umiesc oryginalny dokument w podajniku ADF. 

7 Nacisnij opcj§ Uruchom. 

Sktadanie na trzy cz^sci 

Ta opcja finishera, uzyteczna podczas sktadania broszur i listow, pobiera papier o rozmiarze A4 lub letter i 
sWada go trzy razy. W przypadku specyficznych rozmiarow papieru, zobacz sekcje Rozmiary papieru 
funkcji wykohczenia . 

1 Dotknij opcji OPCJE. 

2 Dotknij opcji POTROJNIE. 

3 Dotknij opcji OK. 

4 Wybierz dowolne dodatkowe funkcje kopiowania, w tym liczbQ kopii. 

5 Umiesc oryginalny dokument w podajniku ADF. 

6 Nacisnij opcj^ Uruchom. 

Wstawianie stron tytutowych 

W przypadku specyficznych rozmiarow papieru uzywanych w opcjonalnym podajniku poczty zobacz 
sekcjQ Rozmiary papieru funkcji wykohczenia . 

1 Zamknij doktadnie pokryw§ dokumentow, a nastepnie nacisnij przycisk Zerowanie, aby wyczyscic 
poprzednie ustawienia. 

2 Dotknij opcji OPCJE. 

3 Dotknij opcji OKLADKA. 

4 Wybierz odpowiednie opcje przedniej i tylnej strony tytutowej. Wybierz pojemnik, ktory b^dzie 
uzywany dla kazdej strony tytutowej. 

5 Dotknij dwukrotnie opcji OK. 

6 Wybierz dowolne dodatkowe funkcje kopiowania, w tym liczbQ kopii. 

7 Zataduj strony tytutowe do podajnikow poczty. 

8 Umiesc oryginalny dokument w podajniku ADF. 

9 Nacisnij opcjQ Uruchom. 



1 2 2 Kopiowanie 
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Tworzenie broszury 

1 Zamknij doktadnie pokrywe dokumentow, a nastepnie nacisnij przycisk Zerowanie, aby wyczyscic 
poprzednie ustawienia. 

2 Dotknij opcji OPCJE. 

3 Dotknij opcji Zszywanie i skladanie. 

4 Dotknij opcji OK. 

5 Jesli strona tytutowa zostanie wtozona, dotknij opcji OKLADKA, a nastepnie dotknij opcji Broszura. 
Wybierz odpowiednie opcje. 

6 Wybierz dowolne dodatkowe funkcje kopiowania, w tym liczbe kopii. 

7 Umiesc oryginalny dokument w podajniku ADR 

8 Nacisnij opcje Uruchom. 



Rozmiary papieru funkcji wykohczenia 

W ponizszej tabeli przedstawiono standardowe rozmiary papieru, ktory mozna sktadac, wykonywac w nim 
otwory, sktadac na srodku, sktadac na trzy czesci i uzywac do wstawiania stron tytutowych. 



Rozmiar 


Zszywanie 


Wykonywanie 
otworow 


Sktadanie 
na srodku 


Sktadanie 
na trzy 
czesci 


Wstawianie stron 
tytutowych 




Podajnik 
gorny 


Podajnik 
dolny 


A3 














A4 










>/ 




A4R 








>/ 






A5 














B4 














B5 














B5R 














5,5 na 8,5 














5,5 na 8,5R+ 














Folio (F4)R 














Letter 














LetterR 














Legal 














Tabloid/Ledger 















Obstugiwane niektore rozmiary papieru o duzej szerokosci. Wiecej informacji zawiera Przewodnik 
administrators systemu (System Administrator's Guide). 
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Uzyskiwanie dostepu do ekranu drukowania 



Urzadzenia MFP mozna uzywac do przechowywania zadah wystanych z komputera. Aby uzyskac pozniej 
dost^p do tych zadah, nalezy wykonac nastQpuja.C£( procedure: 

1 Nacisnij dwukrotnie 0 Klawisz wyboru trybu. 

2 Aby wydrukowac zadanie, zaznacz iwwq przechowywanego zadania. 

3 Nacisnij opcjQ Uruchom. 

Uzyskiwanie dost^pu do strony konfiguracji 

Aby uzyskac pozniej dost^p do strony konfiguracji, nalezy wykonac nast^pujacq procedure^ 

1 Nacisnij dwukrotnie o Klawisz wyboru trybu. 

2 Dotknij opcji INFORMACJE. 

3 Dotknij opcji STRONA KONFIGURACJI. 

4 Nacisnij opcj§ Uruchom. 



1 6 3 Drukowanie 
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tadowanie podajnikow 



Podajnik 1 



W podajniku 1 moze zmiescic si§ maksymalnie 100 arkuszy papieru o gramaturze 75 g/m (20 funtow). 
Mozna uzywac papieru o rozmiarze od 100 x 148 mm (5,5 x 8,26 cala) do 314 x 459 mm 
(12,36 x 18.07 cala). W przypadku specyficznych rozmiarow papieru, zobacz sekcje^ Rozmiarv papieru 
obslugiwane przez podajniki . 

Ladowanie papieru 



Uwaga Jednorazowo nalezy tadowac tylko jedna. folie. do rzutnikow. 

1 Otworz podajnik 1 . Podajnik 1 znajduje si§ z prawej strony urzadzenia MFP. 




2 Otworz rozszerzenie podajnika. 

3 Umiesc papier w podajniku i dopasuj prowadnice papieru do odpowiedniego rozmiaru. 




Ladowanie arkusza z zaktadkami 

Gorny arkusz nalezy umiescic strona. do drukowania w dot jako pierwsza. zaktadke. pelnego zestawu. 
Kolejne arkusze z przesunie^ymi zakladkami podawane kolejno. 

1 Otworz podajnik 1, a nast^pnie otworz rozszerzenie podajnika. 




1 8 4 Ladowanie podajnikow 
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2 Zaladuj arkusze z przesuni^tymi zakladkami, tak aby rozszerzenia zakladek znajdowaly si§ z prawej 
stronyztytu podajnika. Rozszerzenie zakiadki powinno miec rozmiar 12,5 mm (0,5 cala) lub mniejszy. 




Podajniki 2 i 3 

2 

W podajnikach 2 i 3 moze zmiescic si§ maksymalnie 500 arkuszy papieru o gramaturze 75 g/m 
(20 funtow). Mozna uzywac papieru o rozmiarze od 210 x 140 mm (8,26 x 5,51 cala) do 314 x 459 mm 
(12,36 x 18,07 cala). W przypadku specyficznych rozmiarow papieru zobacz sekcje. Rozmiarv papieru 
obstugiwane przez podajniki . 

Ladowanie papieru 



Uwaga Gdy na wskazniku podajnika na ekranie dotykowym wyswietlany jest typ papieru, zaladuj okreslony papier. 

1 Wyciacjnij podajniki 2 i 3 i otworz rolk§ podawania papieru. 




2 Umiesc papier w podajniku i, jesli jest to konieczne, dopasuj boczna. prowadnice. do papieru. 



Uwaga Stos papieru nie powinien wystawac ponad gruba. czerwona. liniQ . 



3 Przesuh zielona. dzwignie. tylnej prowadnicy papieru do kraw^dzi papieru. 




4 Zamknij rolkQ podawania papieru. 

5 Zamknij podajnik. 
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tadowanie arkuszy z zaktadkami 

Gorny arkusz nalezy umiescic strong do drukowania w dot jako pierwsza. zaktadke. petnego zestawu. 
Kolejne arkusze z przesunie^ymi zakiadkami sa. podawane kolejno. 

1 Zaladuj arkusze z przesuni^tymi zaktadkami, tak aby rozszerzenia zaktadek znajdowaly si§ z lewej 
stronyztylu podajnika. Rozszerzenie zaktadki powinno miec rozmiar 12,5 mm (0,5 cala) lub mniejszy. 




2 W trybie operatora glownego okresl typ papieru jako ZAKLADKOWY . 



20 4 Ladowanie podajnikow 
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W podajniku 4 moze zmiescic si§ maksymalnie 1 500 arkuszy papieru o gramaturze 75 g/m (20 funtow). 
Mozna uzywac papieru o rozmiarze od 210 x 140 mm (8,26 x 5,51 cala) do 314 x 459 mm 
(12,36 x 18,07 cala). W przypadku specyficznych rozmiarow papieru zobacz sekcje. Rozmiarv papieru 
obstugiwane przez podajniki . 

Ladowanie papieru 

Gdy na klawiszu podajnika na ekranie dotykowym wyswietlany jest typ papieru, zataduj okreslony papier. 
1 Wyciacjnij podajnik 4 i otworz rolk^ podawania papieru. 




2 Umiesc papier w podajniku. 

Stos papieru nie powinien wystawac ponad grubc( czerwona, linie^. 

3 Przesuh zielona, dzwignie. tylnej prowadnicy papieru do kraw^dzi papieru. 
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Uwaga 



Przedniej i tylnej prowadnicy papieru nie nalezy przesuwac bez uzycia zielonej dzwigni. 




4 Zamknij rolk§ podawania papieru i, jesli jest to konieczne, dopasuj boczna^ prowadnice. do papieru. 

5 Zamknij podajnik. 

Ladowanie arkuszy z zaktadkami 

Zobacz temat Ladowanie arkuszy z zaktadkami w sekcji Podajniki 2 i 3 . 
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Opcjonalny podajnik 5 



W podajniku 5 moze zmiescic si§ maksymalnie 4 000 arkuszy papieru o gramaturze 75 g/m (20 funtow). 
Dla tego urzadzenia MFP sa. dostepne nast^pujace dwie wersje podajnika 5: 

• Podajnik wejsciowy o duzej pojemnosci hp na 4000 arkuszy (A4/Letter): Ten opcjonalny podajnik jest 
podczas instalacji konfigurowany dla papieru o rozmiarze A4 lub Letter. 

• Podajnik wejsciowy o duzej pojemnosci hp na 4000 arkuszy (A3/Ledger): Ten opcjonalny podajnik 
jest podczas instalacji konfigurowany dla papieru o rozmiarze A3 lub Ledger. 



Uwaga Wersja A4/Letter jest podczas instalacji konfigurowana dla papieru o rozmiarze A4 lub Letter, natomiast 

wersja A3/Ledger jest podczas instalacji konfigurowana dla papieru o rozmiarze A3 lub Ledger. Aby 
skonfigurowac podajnik 5 dla innego rozmiaru papieru, nalezy skontaktowac si§ z ustugodawcq. 

W przypadku specyficznych rozmiarow papieru zobacz sekcj§ Rozmiarv papieru obstuaiwane przez 
podajniki . 

Ladowanie papieru 



Uwaga Gdy na klawiszu podajnika na ekranie dotykowym wyswietlany jest typ papieru, zataduj okreslony papier. 

1 Otworz gorne drzwiczki podajnika 5. 

2 Nacisnij przycisk ladowania papieru, aby opuscic dolna^ ptyte. 




Uwaga Stos papieru nie powinien wystawac ponad czerwonq linie. 



3 Umiesc papier w podajniku. 




4 Zamknij gorne drzwiczki. 
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tadowanie arkuszy z zaktadkami 

Gorny arkusz nalezy umiescic strong do drukowania w dot jako pierwsza. zaktadke. petnego zestawu. 
Kolejne arkusze z przesunie^ymi zakiadkami sa. podawane kolejno. 

1 Zaiaduj arkusze z przesuni^tymi zaktadkami tak, aby rozszerzenia zaktadek znajdowafy si§ z prawej 
stronyztylu podajnika. Rozszerzenie zaktadki powinno miec rozmiar 12,5 mm (0,5 cala) lub mniejszy. 




2 W trybie operatora glownego okresl typ papieru jako ZAKLADKOWY. 
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Rozmiary papieru obstugiwane przez podajniki 



W ponizszej tabeli przedstawiono standardowe rozmiary papieru dla kazdego podajnika. 



Rozmiar 


Podajnik 1 


Podajnik 2 


Podajnik 3 


Podajnik 4 


Podajnik 5 




A4/Letter 


A3/Ledger 


A3 












*/ 3 


A4 












*/ 3 


A4R 












*/ 3 


A5 














B4 












*/ 3 


B5 










n/ 2 




B5R 














5,5 na 8,5 














Folio (F4) 












*/ 3 


Letter 










^ 2 


*/ 3 


LetterR 












^ 3 


Legal 


s 










^ 3 


Tabloid/ledger 












^ 3 



Wymaga "ustawienia specjalnego rozmiaru" w trybie operatora glownego. Zobacz Przewodnik 
administratora systemu (System Administrator's Guide). 

2 

Podajnik 5 jest podczas instalacji konfigurowany dla papieru o rozmiarze A4 lub Letter. Inne rozmiary 
papieru wymagaja. wymiany podajnika. Skontaktuj si§ z ustugodawca.. 

3 

Podajnik 5 jest podczas instalacji konfigurowany dla papieru o rozmiarze A3 lub Ledger. Inne rozmiary 
papieru wymagaja. wymiany podajnika. Skontaktuj si$ z ustugodawca.. 



Uwaga Obstugiwane sa. niektore rozmiary papieru o duzej szerokosci. Wi^cej informacji zawiera Przewodnik 

administratora systemu (System Administrator's Guide). 
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Dodawanie toneru 

Toner mozna wymiec podczas pracy urzadzenia MFP. 

OSTROZNIE! Jezeli toner znajdzie si§ na skorze lub na ubraniu, zmyj go zimnq woda.. Ciepla woda utrwala toner. 
1 Otworz drzwiczki zbiornika z tonerem. 




4 Przytrzymaj pionowo nowst butelk§ z tonerem i wstrzasnij nia. delikatnie w gore^ i w dot. 
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5 Zdejmij nakretke pojemnika z tonerem. 




6 Umiesc butelke poziomo i wyrownaj polozenie pierscieni butelki z tonerem z rowkami na zbiorniku z 
tonerem. 




7 Wsuti zbiornik z tonerem i zamknij drzwiczki. 




8 Pusta. butelke z tonerem nalezy poddac recyklingowi lub zutylizowac zgodnie z lokalnymi przepisami. 
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5 Dodawanie toneru plww 



Oproznianie pudetka na odpadki 
dziurkacza 



Oproznianie pudetka na odpadki dziurkacza 



Jesli jest zainstalowany opcjonalny zestaw dziurkacza, na ekranie dotykowym wyswietlany jest komunikat 
wskazujacy, ze konieczne jest oproznienie pudeika na odpadki dziurkacza. 

1 Otworz drzwiczki finishera i wyjmij pudelko na odpadki dziurkacza. 




2 Oproznij pudelko na odpadki dziurkacza 




3 Umiesc ponownie pudeiko na odpadki dziurkacza w oryginalnym poiozeniu i zamknij drzwiczki 
finishera. 
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Usuwanie zaci^c papieru 



Usuwanie zaci^c papieru 



OSTROZNIE! Skorzystaj z ponizszych informacji, aby zapobiec potencjalnym obrazeniom: 

• Prawy tylny obszar urzadzenia automatycznego druku dwustronnego (ADU) generuje wysokie 
napi^cie. Nie nalezy dotykac tego obszaru, gdy urzadzenie MFP jest zasilane. 

• Utrwalacz jest bardzo goracy. Nie nalezy dotykac utrwalacza podczas wyjmowania urzadzenia ADU 
lub usuwania zaci^cia papieru. 

• Urzadzenie ADU jest ci^zkie. Nalezy wyjmowac je uwaznie i delikatnie. 

• Nie nalezy wkladac rak mi^dzy obudow^ urzadzania MFP i urzadzenia ADU. 

• Podczas wyjmowania broszur nie nalezy wktadac rak do pojemnika na broszury opcjonalnego 
finishera, poniewaz znajduje si§ tarn urzadzenie nap^du rolki, ktora moze spowodowac zranienie. 

OSTRZEZENIE Podczas usuwania zaci^cia papieru nalezy upewnic si§, ze z urzadzenia MFP usuni^to wszystkie kawatki 

zaci^tego papieru. Nalezy unikac dotykania lub zadrapania b^bna. Do b^bna nie wolno przyblizac metalowych 
i magnetycznych obiektow, takich jak zegarki lub bizuteria. 



W przypadku nieprawidlowego podawania papieru urzadzenie MFP zatrzymuje drukowanie lub 
kopiowanie, a na ekranie jest wyswietlany kod zaci^cia wskazujacy zaciexie si^ papieru. Migajacy kod 
wskazuje obszar, z ktorego nalezy najpierw usunac zaci^cie. Aby wyswietlic instrukcje ekranu pomocy, 
nalezy dotknac ilustrowanego wyjasnienia, gdy wyswietlany jest migajacy kod bte^du obslugi papieru. 
Nalezy catkowicie usunac papier z kazdej migajacej lokalizacji. Ponizsza ilustracja jest przyktadem 
sposobu wyswietlania na ekranie zaci^cia papieru. 



Zaci^cie papieru 

Nacisnij POMOC, aby rozwiqzac problem 




!1 



• Otworz pokryw? gornq 
podajnika 5 i wyjmij papier 



W ponizszej tabeli pokazano rozne kody lokalizacji w urzadzeniu MFP, w ktorych wystapity zaci^cia 
papieru. 



Kody zaciecia papieru 



Kod 


Lokalizacja 


Kod 


Lokalizacja 


Kod 


Lokalizacja 


1 


Pojemnik 2 


8 


Mi^dzy pojemnikiem 5 a 
urzadzeniem MFP 


14 


Podajnik ADF 


2 


Pojemnik 3 


9 


Prawy gorny rog 


15 


PodajnikADF 


3 


Pojemnik 4 


10 


Gora, srodek 


16 


Gora, finisher 


5 


Pojemnik 5 


11 


Lewy gorny rog 


17 


Podajnik poczty 


6 


Pojemnik 1 


12 


Srodek 


18 


Pojemnik na broszury 


7 


Prawe drzwiczki 
urzadzenia MFP 


13 


Urzadzenie ADU lub srodek 
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Rozmiary papieru 



W ponizszej tabeli przedstawiono wymiary najcz^sciej uzywanych rozmiarow papieru. 



Rozmiar 


Angielski 
(cale) 


Metryczny 
(milimetry) 


A3 


11,69 na 16,54 


297 na 420 


A4 


8,27 na 11,70 


210 na 297 


A4R 


11,70 na 8,27 


297 na 210 


A5 


5,83 na 8,27 


148 na 210 


A5R 


8,27 na5,83 


210 na 148 


B4 


10,12 na 14,33 


257 na 364 


B4R 


14,33 na 10,12 


364 na257 


B5 


7,17 na 10,12 


182 na 257 


B5R 


10,12 na 7,17 


257 na 182 


B6R 


5,02 na 7,17 


128 na 182 


5,5 na 8,5 


5,5 na 8,5 


140 na 216 


5,5 na 8,5R+ 


8,5 na 5,5 


216 na 140 


Letter 


8,5 na 11,0 


215,9 na 279,4 


LetterR 


11,0 na 8,5 


279,4 na 215,9 


Legal 


8,5 na 14 


215,9 na 355,6 


Tabloid/Ledger 


11,0 na 17,0 


279,4 na 431,8 
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Informacje dotyczace zgodnosci z 
normami oraz gwarancji 



Oswiadczenie o ograniczonej gwarancji firmy Hewlett-Packard 

1 Firma HP nie oferuje klientowi gwarancji na ten produkt MFP; jednak aby uzyskac informacje na 
temat ustugi Service Maintenance Contract dotyczacej tego produktu, nalezy skontaktowac si§ z 
autoryzowanym sprzedawca. produktow firmy HP. Gwarancja dotyczaca materiatow eksploatacyjnych 
zostata przedstawiona ponizej. 

2 Produkty firmy HP moga. zawierac czesci odtworzone jako zamienniki nowych lub moga. bye 
nieznacznie uzywane. 

3 W ZAKRESIE DOZWOLONYM PRZEZ LOKALNE PRAWO, POWYZSZE GWARANCJE (JESLI 
WYSTEPUJA) SA JEDYNYMI GWARANCJAMI I NIE ISTNIEJA INNE GWARANCJE LUB WARUNKI, 
PISEMNE LUB USTNE, BEZPOSREDNIE ANI DOROZUMIANE, A FIRMA HP ZDECYDOWANIE 
ODDALA WSZYSTKIE DOROZUMIANE GWARANCJE LUB WARUNKI DOTYCZACE MOZLIWOSCI 
SPRZEDAZY, SATYSFAKCJONUJACEJ JAKOSCI I PRZYDATNOSCI DO OKRESLONYCH CELOW. 
W niektorych krajach/regionach, stanach lub prowincjach nie dozwolone ograniczenia czasu 
trwania domniemanej gwarancji, przez co powyzsze ograniczenie lub wytaczenie moze nie dotyczyc 
uzytkownika. Ta gwarancja daje okreslone mozliwosci prawne, a ponadto w innych 
krajach/regionach, stanach lub prowincjach mogqzostac przyznane inne prawa. 

4 W ZAKRESIE DOZWOLONYM PRZEZ LOKALNE PRAWO SRODKI ZARADCZE W TYM 
OSWIADCZENIU GWARANCYJNYM SA JEDYNYMI I WYLACZNYMI SRODKAMI ZARADCZYMI. 
POZA SYTUACJAMI WSKAZANYMI POWYZEJ FIRMA HP ANI JEJ DOSTAWCY NIE PONOSZA 
ODPOWIEDZIALNOSCI ZA UTRATE DANYCH Z POWODU BEZPOSREDNIEGO, WYJATKOWEGO, 
PRZYPADKOWEGO, WYNIKOWEGO (W TYM UTRATE ZYSKU LUB DANYCH) ANI INNE SZKODY, 
BEZWZGLEDU NATO, CZY POWSTALY W ODNIESIENIU DO KONTRAKTU, CZYNU 
NIEDOZWOLONEGO LUB INNYCH. W niektorych krajach/regionach, stanach lub prowincjach nie 
sa, dozwolone ograniczenia dotyczace przypadkowych lub wynikowych szkod, przez co powyzsze 
ograniczenie lub wytasczenie moze nie dotyczyc uzytkownika. 

5 WARUNKI GWARANCJI ZAWARTE W TYM OSWIADCZENIU, POZA ZAKRESEM PRAWN IE 
DOZWOLONYM, NIE WYKLUCZAJA, NIE OGRANICZAJA ANI NIE ZMIENIAJA I UZUPELNIAJA 
USTAWOWYCH PRAW MAJACYCH ZASTOSOWANIE PRZY SPRZEDAZY TEGO PRODUKTU. 
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B Informacje dotyczace zgodnosci z normami oraz gwarancji plww 



Skorowidz 



A 

ADF 9 

automatyczny podajnik dokumentow 9 
B 

broszury, tworzenie 13 
D 

dodawanie toneru 28 
drukowanie 16 
dwustronne 11 
dziurkacz 2-otworowy 1 1 
dziurkacz 3-otworowy 1 1 

E 

ekran drukowania 16 
K 

Kody 34 

kody, zaci^cie papieru 34 
kopiowanie dwustronne 1 1 

L 

tadowanie podajnikow 
rozmiary papieru 25 
ladowanie podajnika 1 18 
tadowanie podajnika 2 19 
tadowanie podajnika 3 19 
tadowanie podajnika 4 21 
tadowanie podajnika 5 23 

M 

mniejszy obraz 10 
N 

Numer ii 

o 

oproznianie pudelka na odpadki dziurkacza 32 
orientacja 10 

oryginaty o mieszanych rozmiarach 10 
oryginaty o roznych rozmiarach 10 

P 

Podajnik 1 18 

Podajnik 2 19 

Podajnik 3 19 

Podajnik 4 21 



Podajnik 5 23 
Pomoc 5 

panel sterowania 3 
podajniki 

obstugiwane rozmiary papieru 25 
powiekszanie 10 
powiekszenie w pionie 10 
powiekszenie w poziomie 10 

R 

rozmiary papieru 
najczesciej uzywane 35 
sktadanie 13 

wstawianie stron tytutowych 13 
wykonywanie otworow 1 3 
wypetnianie podajnikow 25 
zszywanie 13 
rozmiary papieru funkcji wykohczenia 13 

s 

sktadanie 

rozmiary papieru 13 
sktadanie broszury 12 
sktadanie listu 12 
sktadanie na srodku 12 
sktadanie na trzy cz^sci 12 
sktadanie papieru 12 
strony tytutowe, dodawanie 12 
szyba dociskowa 8 
szyba skanera 8 

T 

tryb pomocy 5 
tworzenie broszur 13 

U 

usuwanie zaci^c papieru 34 
W 

wi^kszy obraz 10 
wtaczanie 5 

wstawianie stron tytutowych 12 

rozmiary papieru 13 
wykonywanie otworow 1 1 

rozmiary papieru 13 
wykonywanie otworu 1 1 
wytaczanie 5 
wymiary 

rozmiary papieru 35 
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wypetnianie podajnikow 

rozmiary papieru 25 

wypetnianie podajnika 1 18 

wypetnianie podajnika 2 19 

wypetnianie podajnika 3 19 

wypetnianie podajnika 4 21 

wypetnianie podajnika 5 23 

Z 

zaci^cia papieru 34 
zaciety papier 34 
zmienianie toneru 28 
zmniejszanie 10 
zszywacz 11 
zszywanie 11 
rozmiary papieru 13 
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